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Princip for vikardækning 

 
 

Mål: 
• At sikre at den planlagte undervisning i videst muligt omfang bliver gennemført 
• At sikre et højt fagligt niveau i undervisningen til trods for vikardækning.  
• At sikre god information til elever, forældre og lærere vedrørende vikardækning 

 

Rammer for princip: 
• Skolen tilstræber et højt fagligt niveau i undervisningen ved vikardækning. 
• Skolen tilstræber, at vikardækningen så vidt muligt foretages af en vikar, eleverne kender i 

forvejen. 
• Skolen tilstræber en vedvarende og sammenhængende vikardækning ved en undervisers 

længerevarende fravær. 
• Ved fravær, planlagt såvel som ikke planlagt, skal alle lektioner forsøges dækket. Hvis det 

ikke er muligt, forsøges følgende løsninger anvendt: 
o 8. - 9. klasse kan arbejde alene i mellemtimer og arbejde hjemme i ydertimer.  
o 7. klasse kan arbejde alene i mellemtimer og arbejde hjemme i ydertimer - dog ikke 

før spisepausen. 
o 4. - 6. klasse kan arbejde hjemme i ydertimer – dog ikke før 6. lektion (kl. 13.00).  
o 0. - 3. klasse arbejder ikke alene hjemme i undervisningstiden.  
o Hvis der er to-lærerordning i klassen, holdtimer eller inklusionstimer i klassen, bliver 

den fraværende lærer ikke erstattet.  
o Supplerende undervisning kan i særlige tilfælde aflyses, og læreren bruges i vikar-

skemaet. 
o En lærer i ”naboklassen” har opsyn. Dette gælder fra 4. klasse. 
o Når en klasse arbejder hjemme i ydertimer, meddeler læreren/skolen, hvilke opga-

ver eleverne forventes at løse hjemme.   
 

Skolens ansvar 

• Skemaændringer på Aula: Når en klasse skal have vikar, bliver det skrevet i klassens 
skema på Aula den pågældende dag. Ændringen er synlig for elever, forældre og kolle-
gaer. Inde bag skemaændringen skriver de enkelte lærere noter til vikarerne på Aula/vi-
karprogrammet Subit.  

• Min Uddannelse: Lærerne bruger Min Uddannelse i forbindelse med planlægning af deres 
undervisning. Derfor vil vikarerne ofte kunne tage afsæt i den undervisning, der allerede 
er planlagt.  

• Vikarmateriale: Lærerne sender så vidt muligt undervisningsmateriale til vikarerne via vi-
karprogrammet Subit. Det skal lærerne gøre ved planlagt fravær. Ved akut fravær har sko-
len en beholdning af vikarmateriale til alle niveauer, som altid kan anvendes.  


